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线上采购关键操作步骤详细操作

一、确认发票

直接联系商家询问是否能够开出电子普票。

二、确认代付

找到目标商品后，将其加入购物车，点击“结算”，下

划菜单至选择支付方式，点击“更多支付方式”，查看是否

能够选择“找朋友帮忙付”。如果不能，可以在取消“先用

后付”、“淘金币”、“红包”、“88vip”、“首单礼金”

等优惠方式后再进行查看，如果仍旧不能代付，请更换店家

进行购买。

能够代付： 不能代付：
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三、确认信用卡支付

找到目标商品后，将其加入购物车，点击“结算”，下

划菜单至选择支付方式，根据金额和商品差异可能会在付款

选项“支付宝”或“分期付款”处显示“本单有商品不支持

用信用卡支付”字样。
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不能够进行信用卡支付出现地点：

四、优惠管理

除店家默认优惠、官方立减等不可取消优惠外，“淘金

币”、“红包”、“88vip”、“首单礼金”等其他优惠需要

将商品加入购物车后，点击“结算”，跳转至价格明细界面，

可进行取消勾选操作。满减可以通过拆分订单，避免优惠。
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五、填写发票选项

找到目标商品后，加入购物车，点击“结算”，如果有

“发票”选项，点击“发票”，发票类型选择“普通发票-

电子”，发票抬头类型选择“企业”，下面的信息按照附件

1 填写，点击“提交申请”，即可更改“本次不开具发票”。

六、合并订单后确认

因为淘宝少数商品存在单个商品可进行代付和信用卡

支付，但合并支付不成功现象。请在合并订单后再次确认能

否使用代付和信用卡支付。

合并订单确认代付和单个商品确认代付操作相似。将目

标商品加入购物车，勾选订单所需所有目标商品，点击“结

算”，下划菜单至选择支付方式，点击“更多支付方式”，

查看是否能够选择“找朋友帮忙付”。

附

件
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合并订单确认信用卡支付方式有两个。

第一种方式和单个商品确认能否使用信用卡支付类似，

将目标商品加入购物车，勾选订单所需所有目标商品，点击

“结算”，下划菜单至选择支付方式，在“分期付款”处是

否显示“本单有商品不支持用信用卡支付”字样。此方式可

以初步参考，但特殊情况下仍有不能代付风险。

第二种方式需要自己或朋友拥有信用卡。若自己有信用

卡，可将目标商品加入购物车，勾选订单所需所有目标商品，

点击“结算”，下划菜单至选择支付方式，勾选“支付宝”，

点击“立即支付”，可在弹出支付宝支付界面中查看可用的

支付方式中是否有信用卡。若没有信用卡，也可生成代付链

接，发给有信用卡的朋友帮忙查看。注意不要点到支付宝支

付界面中“确认付款”按钮进行付款操作。此方法准确有效。
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不可使用信用卡： 可以使用信用卡：

若可以使用信用卡，返回淘宝即可发现订单已经生成，

可直接更改下方支付方式为“找朋友帮忙付”，发送链接给

齐老师进行支付。注意：一般订单链接可以保存 24 小时，

特殊商品和大促等特殊时间段，订单有效时间会缩短，请以

实际订单时间为准，避免因为超时而订单取消。
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若不可以使用信用卡，可以点击订单左下角“取消”按

钮取消订单，再点击“全部订单”，找到对应商品，点击“加

入购物车”，即可将商品重新加入购物车，注意商品数量。

待更换对应商品后，重新生成代付链接，给齐老师支付。
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